Guatemala 31 Agosto 2015

Sr. ‘

Framcisco Javier Antonio Ardon Quezada

Vigeministro del Deporte y la Recreacion Lo -
Su Despacho

Esti aido Sefior Ardon:

- De la manera més atenta @e ditijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
acﬁJ,iPades conforme 2 lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico
Profelsif:males Numero 305-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Nimero 39-2015
correspondiente al mes de Agosto 2015, y para cobro de mis honorarios estoy presentando

fact a:BerieBm'xméroOlS. :

| :
ACTIVIDADES REALIZADAS:
) i Asesorar en la planificacion, organizacion y control de las actividades y tareas
 Asignadas al centro. b) Asesorar al Administrador del centro deportivo en todas las
actividades. c) participar en reuniones de trabajo coordinadas por director de centros
 deportivos. d) asesorar en la administracién e} buen uso del centro deportivo. ) asesorar
' en elaboracién del Plan Operativo Anual y Memoria de labores del Centro Deportivo.
| f) Preparar informes solicitados en avances y pendientes de agenda planificada. g)
. Aporte de ideas en eventos especiales de la unidad de trabajo.

RESULTADOS OBTENIDOS:
|

=

Realizacién de informes de avances y mejoras del centro Deportivo Roosevelt.
Control y manejo de personal tanto. Administrativo como operativo.

Control de documentacién del centro deportivo Roosevelt.

Control y supervision al personal en asignacién programa de Servicio Civico.
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